Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 1

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli egzekucji
realizacji obowigzku szkolnego

w Szkole Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach

PROCEDURA KONTROLI | EGZEKUCJI REALIZACJI OBOWIAZKU

SZKOLNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1
IM. BOLESELAWA CHROBREGO W MIEDZYZDROJACH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910,
ze zm.), zwana dalej ,ustawg Prawo oswiatowe”.

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.), zwana dalej ,ustawg egzekucyjng”.

Obowigzki dyrektora szkoty

Dyrektor sprawuje kontrole w zakresie realizacji obowigzku szkolnego wobec uczniéw
zamieszkatych w obwodzie Szkoty Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach.

Dyrektor powierza okreslone czynnosci majgce na celu egzekwowanie realizacji
obowigzku szkolnego wychowawcom, nauczycielom, pedagogowi szkolnemu,
pracownikom sekretariatu szkoty.

W przypadku, gdy pedagog szkolny zgtosit dyrektorowi informacje o nierealizowaniu
przez ucznia obowigzku szkolnego, dyrektor wszczyna sprawe w trybie
administracyjnym, kierujgc jg do organu prowadzgcego.

Zadaniem dyrektora jest :

a) wystosowanie upomnienia — art. 15 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

b) wystawienie tytutu wykonawczego — art. 26 § 1 i art. 27 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

C) wystgpienie z wnioskiem o wszczecie egzekucji — art. 26 § 1 i art. 28 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Do wniosku dofgczany jest tytut
wykonawczy oraz dowdd wskazujgcy na doreczenie upomnien.

Dyrektor podejmuje wszelkie decyzje administracyjne zwigzane z realizacjg przez
ucznidéw obowigzku szkolnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Obowigzkiem dyrektora jest wspdtpraca z rodzicami w obszarze spetniania przez
uczniow obowigzku szkolnego.



Dyrektor dokonuje analizy dokumentacji zwigzanej z realizacjg obowigzku szkolnego:
ksiega ewidencji dzieci zamieszkatych w obwodzie Szkoty Podstawowej nr 1, ksiega
uczniéw, dziennik elektroniczny.

Dyrektor kontroluje realizacje wdrazanych dziatan, stuzgcych eliminowaniu

czynnikdéw sprzyjajgcych niespetnianiu przez ucznidw obowigzku szkolnego.

Dziatania pracownika sekretariatu szkoty

Prowadzenie zgodnie z przepisami prawa ksiegi ewidencji oraz ksiegi ucznidw,
wprowadzanie danych do SIO.

Terminowe umieszczanie w ksiedze ewidencji danych uczniéw, zgodnie z
informacjami podanymi przez organ prowadzacy.

Systematyczne zamieszczanie adnotacji dotyczacych spetniania przez ucznidow
z obwodu obowigzku szkolnego w Szkole Podstawowej nrl i poza nig.

Aktualizacja danych osobowych, adreséw zameldowania i zamieszkania uczniéw.
Powiadamianie dyrektoréw innych szkét rejonowych o przyjeciu dziecka do Szkoty
Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach.

Wysytanie (za potwierdzeniem odbioru) upomnien, przygotowanych przez pedagoga
szkolnego w porozumieniu z wychowawcy i podpisanych przez dyrektora szkoty,
do rodzicdw ucznidw, niespetniajgcych obowigzku szkolnego.

Obowigzki wychowawcy

Zapoznanie rodzicow z procedurg realizacji obowigzku szkolnego w Szkole
Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach.

Systematyczna kontrola obecnosci wychowankédw na zajeciach oraz kontrola
usprawiedliwiania przez rodzicdw nieobecnosci ucznidw na zajeciach szkolnych,
zgodnie z ustalonymi terminami.

Sprawdzenie przyczyn nieobecnosci ucznia w szkole, informowanie rodzicéw o
absencji dziecka i aktualnych przepisach prawa o nierealizacji obowigzku szkolnego.
Wspdtpraca z rodzicami, wspdlne wypracowanie dziatan skutkujgcych zapobieganiu
odstepowania przez uczniow od spetniania obowigzku szkolnego.

W sytuacjach braku wspdtpracy z rodzicami, np. czeste nieobecnosci na zebraniach,
brak odpowiedzi na informacje e-mailowe, nieodbieranie telefondw ze szkoty,
wychowawca zgtasza zaistniaty fakt pedagogowi szkolnemu.

Skierowanie wniosku do pedagoga w celu sporzgdzenia upomnienia dla rodzicéw
ucznia, w przypadku co najmniej 50% nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia
na zajeciach w ciggu miesigca (fakt ten odnotowuje w dokumentacji wychowawcy
klasy).



VI.

V. Obowigzki pedagoga szkolnego

Wspieranie dziatan wychowawcow klasowych w realizowaniu przez ucznidw
obowigzku szkolnego.

Wspieranie rodzicéw w realizowaniu przez uczniéw obowigzku szkolnego.

Wypracowanie wspdlnie z wychowawcami, radg pedagogiczng i rodzicami dziatan
skutkujgcych zapobieganiu odstepowania przez uczniow od spetniania obowigzku
szkolnego.

Na wniosek wychowawcy lub po dokonaniu analizy frekwencji ucznia, pedagog

sporzadza upomnienia kierowane do rodzicow o niespetnianiu przez dziecko

obowigzku szkolnego, woéwczas, kiedy uczen w miesigcu opuscit co najmniej 50%

zaje¢ i nie s3 one usprawiedliwione przez rodzica. Upomnienie musi zawieraé

stwierdzenie

0 nierealizowaniu przez dziecko obowigzku szkolnego, wezwanie rodzicow

do regularnego posytania dziecka do szkoty, wskazanie terminu stawienia sie dziecka

w szkole oraz informacji o skutkach nie wykonania czynnosci okreslonych

w upomnieniu (skierowanie sprawy w trybie postepowania egzekucyjnego).

Podpisane przez dyrektora szkoty upomnienie, pracownik sekretariatu szkoty wysyta

rodzicom

(za potwierdzeniem odbioru).

W przypadku braku informacji do 30 wrzesnia o sposobie realizacji obowigzku

szkolnego przez dziecko zamieszkujgce w obwodzie szkoty, pedagog podejmuje

w okresie 2 tygodni udokumentowane dziatania, majgce na celu uzyskanie przez

dyrektora informacji o spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego. Do dziatan tych

naleza:

a) pisemne lub telefoniczne zapytanie skierowane do dyrektora/ dyrektoréw innych
szkot,

b) préba nawigzania kontaktu z rodzicami dziecka (telefonicznego, pisemnego itp.)
w celu uzyskania informacji o spetnianiu obowigzku szkolnego przez dziecko,

C) przeprowadzenie wywiadu w Srodowisku zamieszkania dziecka,

d) pisemna prosba skierowana do dzielnicowego/ Policji o pomoc w ustaleniu
miejsca zamieszkania rodzicéw i dziecka,

e) w przypadku wyczerpania mozliwosci ustalenia miejsca zamieszkania dziecka,
pisemne powiadomienie dyrektora szkoty.

Prawa i obowigzki rodzicow

Rodzice maja obowiazek:

1. Dopetnienia wszelkich czynnosci niezbednych do zgtoszenia dziecka do szkoty.



Zapewnienia systematycznego uczeszczania na zajecia edukacyjne.
Zapewnienia dziecku takich warunkéw, aby umozliwi¢ mu przygotowanie sie do zajec.
Usprawiedliwiania nieobecnosci dzieci na zajeciach szkolnych zgodnie z ustalonymi
terminami.

5. Kontaktu ze szkofa w przeciggu 3 dni od momentu wezwania przez wychowawce
w sprawie niespetniania obowigzku szkolnego przez dziecko.

6. Informowania dyrektora szkoty, w obwodzie ktérej mieszka dziecko do dnia
30 wrzesnia kazdego roku, o spetnianiu obowigzku szkolnego poprzez uczeszczanie
dziecka do szkoty za granicg Ilub szkoty zlokalizowanej w Polsce przy
przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa.

7. W przypadku wyjazdu ucznia za granice, rodzic sktada pisemne os$wiadczenie
do dyrektora szkoty o realizowaniu przez dziecko obowigzku szkolnego poza
granicami kraju.

Rodzice maja prawo:

1. Wystepowa¢ do dyrektora szkoty z informacja o realizowaniu przez dziecko
obowigzku szkolnego poza szkota.

2. Wystepowac¢ z wnioskami o udzielenie stosownego zezwolenia na indywidualny
program nauki lub indywidualny tok nauki.

VII. Postepowanie w przypadku niespetniania obowigzku szkolnego przez ucznia Szkoty
Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach.

1. Przekazanie przez wychowawce rodzicom informacji o co najmniej 50%
nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie jednego miesigca: telefonicznie,
poprzez poczte elektroniczng lub listownie. Czas wykonania: 2 dni od momentu
zaistnienia problemu (odnotowanie czynnosci w dokumentacji wychowawcy klasy).

2. Rodzice mogg zosta¢ wezwani przez wychowawce do szkoty w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka (zapis w dokumentacji wychowawcy).

3. Rodzice majg obowigzek kontaktu ze szkotg w przeciggu 3 dni.

4. Zastosowanie dziatan zmierzajacych do poprawy sytuacji ucznia przez wychowawce:
a) poinformowanie rodzicow o obowigzujacych przepisach szkolnych i prawnych,

b) wypracowywanie wspdlnie z rodzicami dziatan, skutkujacych zapobieganiu
odstepowania przez uczniow od spetniania obowigzku szkolnego (zapis
w dokumentacji wychowawcy klasy).

5. W sytuacjach braku wspotpracy z rodzicami, np. czeste nieobecnosci na zebraniach,

brak odpowiedzi na informacje e-mailowe, nieodbieranie telefonédw ze szkoty,



wychowawca zgtasza zaistniaty fakt pedagogowi szkolnemu (zapis w dokumentacji
wychowawcy klasy).

6. Pedagog w okresie 7 dni podejmuje dziatania majgce na celu wyjasnienie sytuacji
rodzinnej i prawnej ucznia oraz mobilizujgce ucznia i rodzicéw do realizacji
obowigzku szkolnego (dokumentacja w dzienniku pedagoga).

7. W przypadku nieskutecznosci zastosowanych, udokumentowanych dziatan przez
wychowawce i pedagoga, zmierzajacych do poprawy sytuacji, gdy uczed w miesigcu
ma 50% i wiecej nieusprawiedliwionych nieobecnosci, pedagog w porozumieniu
z dyrektorem szkoty sporzadza pisemne upomnienie dla rodzicdw ucznia o
nierealizacji obowigzku szkolnego. Upomnienie musi zawiera¢ stwierdzenie o
nierealizowaniu przez dziecko obowigzku szkolnego, wezwanie rodzicéw do
regularnego posytania dziecka do szkoty, wskazanie terminu stawienia sie dziecka w
szkole oraz informacji
o skutkach nie wykonania czynnosci okreslonych w upomnieniu (skierowanie sprawy
w trybie postepowania egzekucyjnego).

8. Upomnienie zostaje wystane (za potwierdzeniem odbioru) do rodzicéw ucznia przez
pracownika sekretariatu.

9. Po uptywie siedmiu dni od daty doreczenia upomnienia, jezeli nie przyniosto ono
oczekiwanego skutku, dyrektor szkoty wystawia tytut wykonawczy, zgodnie z art.27
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przygotowuje wniosek
o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu prowadzgcego szkote. Do wniosku
dotgcza 2 egzemplarze dokumentu zw. tytutem wykonawczym i kopie
wystosowanego upomnienia z dotgczonym dowodem doreczenia.

10. Dyrektor, jako wierzyciel wskazuje we wniosku Srodek egzekucyjny, ktorym jest
grzywna w celu przymuszenia (art. 1a pkt 12 lit. b i art.119 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji). Grzywna za niespetnianie obowigzku szkolnego nie
moze jednorazowo przekroczy¢ kwoty 10.000 zt. Grzywna naktadana moze byc¢
kilkakrotnie w tej samej lub wyzszej kwocie, nie moze jednak tgcznie przekroczy¢
kwoty 50. 000 zt.

IX. Postepowanie w przypadku braku informacji o uczniu zamieszkujgcym wg danych
uzyskanych od organu prowadzacego w obwodzie Szkoty Podstawowej nr 1,
a niespetniajacym obowigzku szkolnego w tej szkole.

1. W przypadku braku informacji, do 30 wrzesnia, o sposobie realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko zamieszkujgce w obwodzie szkoty, pedagog podejmuje
w okresie 2 tygodni udokumentowane dziatania, majgce na celu uzyskanie przez
dyrektora informacji o spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego.

2. Do dziatan tych nalezg:



proba nawigzania kontaktu z rodzicami dziecka (telefonicznego, pisemnego,
osobistego) w celu uzyskania informacji o spetnianiu obowigzku szkolnego przez
dziecko (odnotowanie w dokumentacji pedagoga szkolnego),

przeprowadzenie wywiadu w Srodowisku zamieszkania dziecka,

pisemne lub telefoniczne zapytanie skierowane do dyrektora/ dyrektoréow innych
szkot,

pisemna prosba skierowana do dzielnicowego/ Policji o pomoc w ustaleniu miejsca
zamieszkania rodzicéw i dziecka,

w przypadku wyczerpania mozliwosci ustalenia miejsca zamieszkania dziecka,
pedagog informuje na piSmie o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty,

Dyrektor szkoty w terminie 7 dni od otrzymania pisma od pedagoga, informuje
organ prowadzacy o wyczerpaniu mozliwosci ustalenia miejsca zamieszkania
dziecka.

Dyrektor
(-) mgr Iwona Banachowicz

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Wezwanie do realizacji obowigzku szkolnego.

Upomnienie.

Whiosek o wszczecie egzekucji administracyjne;j.

Tytut wykonawczy.



Zatgcznik Nr 1 do Procedury kontroli egzekucji
realizacji obowigzku szkolnego
w Szkole Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach

( pieczed szkoty )
Pan/Pani

Nasz znNak: ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, (D] = R

WEZWANIE

Dot. kontroli realizacji obowiazku szkolnego.
Zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
910 ze zm.), rodzice dziecka podlegajgcego obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do:

1) dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty,

2) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,

3) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie sie do zajeé,

4) informowania, w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowej
lub gimnazjum, w obwodzie ktérych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego
spetnianego przez uczeszczanie do szkoty za granicg lub przy przedstawicielstwie
dyplomatycznym innego paristwa w Polsce.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe, dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach, jako organ zobowigzany do kontroli spetniania obowigzku
szkolnego przez dzieci zamieszkate w granicach obwodu ww. Szkoty - zgodnie z art. 15 ustawy z dnia
17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji- wzywa do:

1) * dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka ........... (imie i nazwisko dziecka)
.......................... , UM, ZaML: ... (adres  zamieszKaniQ)...............ceeeeeeeveeeeveeceeseeeerervenns,
do szkoty oraz poinformowania dyrektora szkoty, w obwodzie ktdrej mieszka dziecko o miejscu
spetniania obowigzku szkolnego, jesli nie jest nim szkota obwodowa.

2) * realizacji obowigzku zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka ........... (imie i nazwisko
dziecka) e, , U e, , zam.. .. (adres
ZAMU@SZKANIQ)....evveveeeeveeeeareeereseecreeiereeveaes , ha zajecia szkolne.

Powyzszy obowigzek wynikajagcy wprost z przepiséw prawa, nalezy wykonaé w terminie 7 dni
liczconym od dnia doreczenia niniejszego wezwania. Jego niedopetnienie skutkowaé bedzie
wszczeciem

z urzedu postepowania egzekucyjnego obowigzku o charakterze niepienieznym w stosunku
do Pani/Pana/Panstwa*, a w konsekwencji natozeniem grzywny.



(podpis i pieczatka dyrektora szkoty

Zatacznik Nr 2 do Procedury kontroli egzekucji
realizacji obowigzku szkolnego
w Szkole Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach

( pieczed szkoty )

Pan/Pani
(imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna dziecka)
( adres zamieszkania)
Nasz znak: .....ccoeeeevecvniiniieenn, D | - L
UPOMNIENIE

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 910 ze zm.), dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w
Miedzyzdrojach dziatajac jako organ zobowigzany do kontroli spetniania obowigzku szkolnego przez
dzieci zamieszkate w obwodach tych szkét, w zwigzku z art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 ze zm.) wzywa
do zapewnienia realizacji obowigzku regularnego uczeszczania na zajecia szkolne do Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w Miedzyzdrojach, uczennicy/ucznia
....................................................................................... (imie i nazwisko), Ul .,

Powyzszy obowigzek, wynikajgcy bezposrednio z art. 40 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe, nalezy wykonac¢ w terminie 7 dni liczconym od dnia doreczenia niniejszego
upomnienia, pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego w celu
przymusowego wykonania obowigzku w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe
obcigzenie kosztami egzekucji, ktére zaspakajane sg w pierwszej kolejnosci.

Naleznos¢ za upomnienie w kwocie 11,60 zt (stownie: jedenascie ztoty szesc¢dziesigt groszy)
nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni od daty doreczenia niniejszego upomnienia na rachunek bankowy:

311020 4870 0000 5902 0067 5421




(podpis i pieczatka dyrektora szkoty)

Zatgcznik Nr 3 do Procedury kontroli i egzekucji
realizacji obowigzku szkolnego
w Szkole Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach

NASZ ZNAK & weeeeiiiieeiiee e Data :

Burmistrz Miasta
Miedzyzdroje

WNIOSEK O WSZCZECIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

dziatajac na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 28 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji ( t.j. Dz. U. z2020r. poz. 1427 ze zm.), w zwigzku z art. 40 ust. 1, pkt 2
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z pézn.zm.), wnosze
o wszczecie egzekucji administracyjnej przeciwko:

(adres zamieszkania rodzicéw opiekundw prawnych)

z tytutu niespetniania obowigzku szkolnego.

Wymienieni nie wypetnili czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka

(imie i nazwisko dziecka oraz data urodzenia)

do szkoty /zapewnieniem regularnego uczeszczania dziecka do szkoty bez uzasadnionej przyczyny.

Upomnienie wzywajgce do wykonania obowigzku szkolnego doreczono zobowigzanym
W ONIU et sre e st sebe e e saeae s

Jako $rodek egzekucyjny, wskazana jest grzywna w celu przymuszenia.

(pieczed i podpis dyrektora szkoty)

Do wiadomosci:

(rodzice/opiekunowie prawni dziecka)



Zatgcznik Nr 4 do Procedury kontroli i egzekucji
realizacji obowigzku szkolnego
w Szkole Podstawowej nr 1 w Miedzyzdrojach



1. Numer tytutu wykonawczego

2. Data wystawienia

3. Numer porzadkowy dall tytutu wy go” 4. Cel wydania dal: 9o
5. Adnotacja dotyczaca p ydanego tytulu wykor m

1. Rodzaj zobowigzanego

O 1. osoba fizyczna

0O 2. podmiot niebedacy osoba fizyczng

2. Imig” 3. Nazwisko/Nazwa

4. Kraj 5. Wojewodztwo 6. Powiat

7. Gmina 8. Ulica 9. Numer domu 10. Numer lokalu
11. Miejscowos¢ 12. Kod pocztowy 13. Poczta

14. NIP

15. Numer PESEL”

16. Numer REGON

17. Data urodzenia™

18. Imie ojca”

19. Imig matki”

20. Numer telefonu

21. Adres e-mail

1. Akt normatywny

Podstawa prawna obowigzku

2. Orzeczenie

3. Data wydania orzeczenia

4. Numer orzeczenia

5. Tres¢ obowigzku

1. Nazwa wierzyciela

2. Adres siedziby wierzyciela

3. NIP wierzyciela

4. REGON wierzyciela




5. Inna podstawa prawna’

6. Data dorgczenia upomnienia

7. Kwota kosztéw upomnienia

8. Nazwa i adres siedziby posiadacza rachunku

9. Numer rachunku bankowego

10. Wniosek o i tepuj $rodka yjnego

11. Imig,

dziatania w imieniu wierzyciela

i podpis osoby upowaznionej do

POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji obowigzkéw o charakterze niepienieznym sa: grzywna w celu przymuszenia, wykonanie zastepcze, odebranie rzeczy

ruchomej, odebranie nieruchomosci, opréznienie lokali i innych pomieszczen, przymus bezposredni.

Na podstawie art. 33 § 1 ustawy zobowigzanemu przystuguje w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu/ wydruku tytutu wykonawczego prawo zgtoszenia do organu

egzekucyjnego zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej.

Zgodnie z art. 36 § 3 ustawy zobowigzany, przeciwko ktéremu wszczeto postepowanie egzekucyjne, jest obowigzany do powiadomienia, w ciagu 7 dni, organu
egzekucyjnego o kazdej zmianie miejsca swojego pobytu, trwajacej diuzej niz jeden miesigc. W razie zaniedbania tego obowigzku, na zobowigzanego moze by¢

natozona kara pieniezna (art.168d § 3 ustawy).




